附件3：
人文与艺术分院综合专业实训成果材料提交说明

综合专业实训成果材料由团队综合专业实训手册和实训成果实体材料两部分构成。

综合专业实训手册应包括封面、实训项目申报书、实训成果简要说明、实训工作总结四部分构成。

实训手册一律采用A4纸打印。

封面可自由创意设计。

实训成果简要说明要条理清晰、具体明确，适当引用成果实体原文（可以是文字、摄影或视频截图、宣传手册或发表文字照片等）。

实训工作总结主要对本团队整个工作流程、实训成绩进行回顾和评价，分析存在的问题及原因、综合说明团队成员的心得体会。总结写作要实事求是、言之有物、有点有面（归纳概括与具体事例相结合）、格式规范。

3. 实训成果实体材料可以是文章、小册子、摄影作品、视频或声音等其它文件，所有实体材料必须在实训手册中加以简要说明。

