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文化传播与设计分院美术教室及展示道具器材使用管理制度

为保证美术专业教室及展示道具的利用率和完好率，更好地为教学、科研服务，特作如下规定：

1.美术教室由分院安排专人管理。

2.美术教室的使用，须征得管理人员的认可，并按规定制度使用。

3.由分院制订教室使用计划，管理人员要认真做好设备添置登记，画架、画台要摆放整齐，并监督做好使用记录工作。

4.室内保持清洁、安静，不准随便喧哗、走动、打闹，不准乱丢纸屑、杂物，不准在画架、画台、墙壁乱刻乱画；每次活动后遗留的颜料及废材料应及时清理。
5.静物、石膏、道具，原则上只限于学生上课使用。室内器材外借，须经分院主管领导批准。不准私自挪用其他专业教室桌椅及道具。

6.使用美术静物、石膏、道具，由专业老师办理借用手续，并及时归还。
7.使用画架、画板、桌椅等其他展具时，由学生根据课程安排以班级为单位提出申请，报学院有关负责人批准后方可借用，阶段课程及展览结束后及时归还。

8.爱护室内摆放模型设备，损坏者，借用人按原价赔偿。

9.每次书写、画作完，要搞好室内整洁，关好窗，锁好门。
10.使用美术静物、石膏、道具等有损坏或遗失的，需按原价赔偿。
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